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Excel – formát buňky
Nastavení formátu hodnot buněk

Komplexní nastavení parametrů buňky 

nabízí k tomu určené okno. Nastavení 

formátu buňky doporučuji věnovat 

zvýšenou pozornost – jedná se o jednu 

ze stěžejních oblastí tabulkového 

procesoru.

❖ Klikněte pravým tlačítkem na buňku, 

u které budou měněny vlastnosti. 

Pokud se změna vlastností bude 

týkat celého bloku, je třeba ho 

předtím označit.

❖ Zvolte možnost Formát buněk



Excel – formát buňky
K dispozici je celá 

řada druhů formátů 

zobrazení

❖ Obecný

❖ Číslo 

❖ Měna 

❖ Účetnický 

❖ Měna. 

❖ Datum 

❖ Čas 

❖ Procenta 

❖ Zlomky 

❖ Matematický

❖ Text 

❖ Speciální 

❖ Vlastní

Důležitá je měna

U času a datumu

je důležitý formát



Excel – formát buňky

Společná práce:

1. Spusť soubor obchod a postupně vypracujeme cvičení podle zadání v žlutém rámečku.

pomocne_soubory/obchod.xlsx
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Cvičení:

1. Spusť soubor spisovatele a vypracuj cvičení podle zadání v žlutém rámečku.
2. Upravený soubor ulož pod názvem spisovatele do připravené složky na                  

„svém adresáři“

pomocne_soubory/spisovatele.xlsx
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